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8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
OM:202093
e-mail:ovi@nadasdladany.hu Tel.:30/3940602, 22/443-516

1kt.;:251/2023

Cimzett: Nadasdladany- Sarkeszi Koznevelési Intézményi Tarsulas Térsulasi Tanacsa
8145 Nadasdladany, Pet6fi S. utca 1.

Targy: a Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Bolcsode nyéri zarva tartdsanak engedélyezése

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

2012(VI1.31.)3§(7)bekezdésére hivatkozva: ,, az 6voda nyari zarva tartdsarol, legkésébb
februar tizenétodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.”

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tandcsot, hogy a nyari karbantartasi munkalatok, valamint az
intézmény dolgozo6inak szabadsag kiadhatosaga érdekében engedélyezze a tobbeélu

intézmény egyidejii nyari zarva tartasat 2024.08.05. napjatol 2024. augusztus 31. napjaig.
Of. 05 — O8. 93 Lgple  foph, OB 41~ O8.H. 2ok

Nadasdladany, 2023.12.12.
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Nadasdladéanyi Siin Baldzs Ovoda és Mini Bolcséde

8145 Nédasdladany, Kastélypark 3.
e-mail: ovi(@nadasdladany.hu, Telefonszam: 06-22 443-516

Targy: 2022/2023-as nevelési év beszamoldja
2023/2024-es nevelési év munkatervének elfogadasa

Cimzett: Nadasdladany- Sarkeszi koznevelési Intézményi Tarsulds Tarsuldsi Tanécs

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az elmult nevelési év beszamoldja és arra épiild 2023-2024 évi munkaterv elkésziilt, kérem

annak elfogadasat.

.-ggvbg*_ JV . Y
O
’§ __,@4 . ‘r?,/ N
[N & t’;‘oo 3\
§g 23\
28 Z‘_ﬁ,
58 b
5.5
Tisztelettel: Totl@é donyl Valéria
\ Py’
=M
N Vﬂomt vez.

Nédasdladény, 2023. 11. 29.






TAVEALOMGCGYZER .................cooviiriieietieiiee ettt ettt ettt E kb e 3
Kedves Kollégak, Sziilok, Fenntarto! ...............coooeceeiiiinininininiiiieceee i, 4
A munkaterv jogszabalyi hAHETe .......coccecveviiriiiiiiiici e 5
A NEVLBSEEUTENAE ...ttt e s s 7
Pedagdgiai folyamatok - TEIVEZES .......ccueciiiiiciiiiiincicinccriec e 8
Pedagogiai folyamatok — MegvalOsitas.........cocoviviiiiniiiiniiii e 9
Pedagogiai folyamatok — EIIENOIZES .......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiccccrcec et 9
Pedagogiai folyamatok — BItEKEIES «.voveeoeeeee et eee et n st et es s s b b s st nsnesenes 14
Pedagogiai folyamatok - Korrekeio ... 15
2. Személyiség- és ROZOSSEGIEESTLES .vuunvmeneivrneniriesirsetee ettt 16
2 A AGALOAZIS «.o.vveeeveeeeveeereeereeieeserereseesaeassesassestaesseessseeasentae et e e e et e sb s s e ae s b r s b e s s ra s s o ae e bnensennnen 17
Ovoda- egészségiigyi ellitds SZEMELYi FelLELelei ...........ouuvivvininirnuniininiiisiniei st 18
Alapszolgdltatisok — Az elldtdst biztosit6 szakszolgdlat / intézményeR és személyeR; .....ocovmeecmvecnnenn. 19

Szildi igényekre alapozott szolgdltatdsok, ebben a nevelési évben is a pandémia miatt sziinetelnekHiba! A
konyvjelzé nem létezik.

3. EIOAMENYER,..c.oveveveitcviriniitcni ittt ettt bbbt b 23
4.Bels8 kapcsolatoR, eqyittmiiR{des, ROMMUNIRACIO ......cveuvevevereriereicreinseesnne et ... 24
4.1. Nevelés nélkiifi munkanapok idBpontjai és felhaszndldsuR, — intézményi SZint ......coveevevvevenencciennns 24
MUNRGLATST ETLEREZLELER ..ottt et ettt s bena et e e e s e neas
Az elre tervezhetd nevelGtestiileti érteRezleteR IdBPONLA...........covoviimiiiniiitiiintinreneeree e
SZaRMAT MUNRACSOPOTEOR LETVEL ........ecevrviiinsisiietcsreie et ea e s ss et b et 27
A Sziilti Kozosség (SZK) érteRezletes — fOTUMAI ......cuvvevivevveriinretiiiiinieiisieisnctet ettt
Intézményi szinti] réteg SZilli ErLeREZIELER........oovrvevinirininreieiinititeinis et
Sziilbi értekezletek - Sziildi érteRezleteR a CSOPOTLORBAM. ........cccvvvvivueiineieintiniiitesie st 46
Az 6vodapedagOgusoR fogads O1fi............ouiiieeireiiniiiicieee s 47
Az intézmény bemutatRozdsdt szolgdls pedagdgiai célii 6vodai nyilt nAPOR .......oovveecenivcrinmnininnncicnence. 47
Targyi, infrastrukturdlis feltételek ... 48
SZEMELYI FEIELEIEK .....nceenieeieieiicc e 53
A miikodést segitG tovabEL MUNRALATSAR .....vvvvveveerererireiesiseiei ettt 56
Részvétel RillsG REpzésen - ARRTEATLALL ...........couverivenveieriiieiicie ettt 56
A pedagdgiai munkdt segitoR Kilsd és belss REpzése, LOVADOREPZESE..v..evuveremveeeeciciniciciiiciiiiiiini, 56
Felnbttek munkavédelmi oRtatdsa és egészségiigyi vizsgalatanak rendfe......oueeereverieiernnnennisensnenenne 57
Szervezeth FEHELEIEK ..cc.oviriiiirceiceece e 57
Megbizatdsok és 1eSZOTELAAALOR, .........c.cvvvurrereriieririinseiss ettt
7. A Kormdny és az oktatdsért felells miniszter dltal Riadott az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramban
megfogalmazott efvirdsoknak és a pedagdgiai programban megfogalmazott céloknak vals megfelelés...... 59
MUNKATENM ......eevirereeeieereenreerenee ettt st sttt s sbe e ere et e e b e et e s e s e ssnasatesnansaasas
Nem vart feladatok a nevelési év folyamdan — Jegyzetek a nevelési év sordn ............uuueenncn. 61

3

45

58

N

AT AAA AT AR

~ B A P A AT A
AN A RAN AN AAAANALNAAAANAA



AN
2 U

SRR A

N N NN NSNS TSN S . e AN AN SN TN IS LNINIS. A AN .
A A A A A A A AN AN AN A A A A N e A AN N AN e A A A A A e A A A A A A N A A A AN A A N A e N AN S TSI A SN S A VRS

?

WWNN\M’\WN\\ANW\MA’ AATAVATATATASASATAVAYATA
AN AN ISP NGNINENININIS NN

Kedves Kollégak, Sziilok, Fenntarto!

A nevelési évet ismét két részben osztott csoporttal kezdjiik, mert 10 ismétlé nagycsoportosunk
maradt, akiknek sziilei kérelmet nyujtottak be az OH-hoz, h. még egy évet az intézményben
maradhassanak. A siini csoport részben osztott csoport, Uj kiscsoportosok és ismétld
nagycsoportosok alkotjak 23 fével. A maci csoportban 23 gyermek van, akik Kis-kdz€psd
csoportos életkoruak. A cica csoport tiszta életkort nagycsoport, 26 fével.

Mini bélcsddei katica csoportunkba 7 kisgyermek jar. A mini bdlcsédében a dolgozoi 1étszam

teljes.
Az elmilt nevelési év végén tdvozott egy 6vodapedagégus. Az allashely hirdetésre egyetlen
palyazat sem érkezett. Oktobert6l nyugdijas 6vodapedagogust tudok felvenni.

A Munkaterv tartalmi felépitése koherens az Onértékelési kézikonyv szakmai elvardsaival: az
intézményértékelés teriileteivel, az egyes teriiletekhez kapcsolédo elvardsokkal, kiemelve az
évente kotelezden értékelendo elvarasokat.

Az intézmény éves Munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei alapjan és a hatalyos jogszabalyi
rendelkezések, utmutatok figyelembevételével késziilt. Az éves munkaterv elkészitésénél
meghatarozoak az el6z6 nevelési évben elkészitett beszamoloban leirtak.

A munkaterv kizarélag a 2023/2024 nevelési év prioritast élvezd, kiemelt feladatait tartalmazza, a
tovabbi feladatok tekintetében az 6voda helyi nevelési programja, valamint az 6voda bels6
szabalyz6 dokumentumai az iranyaddk. A gyermekek szocialis érzelmei, a tarsas kapcsolatok
fejlesztésénét valasztottuk kiemelt nevelési teriiletként. Tovabba a zold 6voda és allatbarat 6voda
céljainak, feladatinak megfeleléen a felelés dllattartasra irdnyitjuk a figyelmet., ehhez
kapcsoloddan tobb tevékenységet is szerveziink.

A munkatervet az intézményvezetd és a nevel6testiilet, késziti el, a Sziil6i Szervezet véleményével
és a fenntartd jovahagyasaval. A munkatervben meghatirozott datumok, elére nem tervezhetd
okok miatt az érintettek egyetértésével modosithatok.

Mivel intézményiink megfeleld miikodése Onok nélkiil/ Nélkiiletek elképzelhetetlen. Kivanom,

hogy az eléttiink 4ll6 nevelési évben, Osszetartassal, megfelelé6 kommunikaciét tandsitva egymas
irdnyaba, az értékekeinket elétérbe helyezve tartsuk tiszteletben egymast.

Tothné Gardonyi Valéria
intézményvezetd
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A munkaterv jogszabalyi hattere

1. AZ OVODAI ELETET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK, DOKUMENTUMOK

2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kéznevelésrol

e 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi
CXC. torvény végrehajtasarol

s 363/2012 (XII. 17.) korményrendelet az &vodai nevelés orszagos
alapprogramjarél €s annak moédositasarol szolo a 137/2018. (VII. 25.)
kormanyrendelet

o 2023. évi LII- torvény a pedagogusok 1ij életpalyajarol

e 326/2013. (VIIL 30.) kormanyrendelet a pedagoégusok elémeneteli rendszerérol
¢s a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol — 2023, december 31-ig

o 401/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagogusok 0j é€letpalyajardl szolo
2023. évi LII. térvény végrehajtasarol — 2024. januar 01-tél

e 402/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagogusok 1j életplyajarol sz6ld
torvény szerinti felzark6zé és kedvezményezett telepiilések listdjardl, valamint
egyes kozneveléssel §sszefliggd kormanyrendeletek modositasarol

e 403/2023. (VIHIL 30.) kormanyrendelet egyes kozneveléssel Osszefliggd
korményrendeletek médositasarol

e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
mikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasardl,
valamint az ide vonatkoz6 modositasok

o 2008. évi XXXI. torvény az esélyegyenldség érvényesiilésének kozoktatasban
torténd elémozditasat szolgald egyes torvények modositasardl.

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségligyi ellatasrol

e 30/2023. (VIIL 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl

o A fenntarté helyi rendeletei, hatarozatai
e Az 6voda szabalyozé dokumentumai:

o Alapito okirat,

o pedagdgiai program ,
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o Szervezeti és Miikédési Szabalyzat,

) Hazirend,

o  Utmutat6k - Oktatasi Hivatal:
o Orszagos Tanfeliigyelet — kézikonyv az 6vodak szamara
o Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez (kiegészitokkel)

Onértékelési kézikdnyv dvodak szamara
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A nevelési év rendje

Nevelési év idétartama: A nevelési év els6 napja 2023. szeptember 1. (péntek), utolsoé napja
2024. augusztus 31. (szombat).

Az intézmény nyitvatartasi ideje napi 10,5 6ra.

Hétkoznap reggel 6-163 6raig terjedd iddszakban.

A nevelltestillet altal meghatarozott pedagégiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel: lasd 24.0ldal

Nevel6testiileti tanicskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevelétestilleti értekezlet) a
neveldtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A nevelémunkat segité munkatarsak (pedagdgiai
asszisztens, dajkak) részvétele az alkalomszerii szervezés fliggvényében kotelezd.

Sziinetek idGtartama - A nydri zdrva tartds tervezett idopontjai

Az iskolai sziinetek id0szakaban, alkalmazkodunk a sziilok igényeihez.

A hatranyos helyzetli gyermekek szdmaéra a sziinetek idétartama alatt biztositott az ingyenes
étkezés.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol legkésébb februar tizenstodikéig, a nevelés nélkiili
munkanapokrol legalabb hét nappal a zérva tartast megeldzéen a sziiloket tajékoztatni kell. [VAz.
3. §(7)] A nyari zaras a korabbi gyakorlatnak megfelelden augusztus honapban torténne. Ez az
idészak sziikséges az intézmény felkészitéséhez a kovetkezd nevelési évre (takarités, ragcsaldirtas,
festés-mazolas) és az éves szabadsagok kiadasahoz.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszdma lecsdkken,
igy ezeken a napokon — elézetes sziil6i igényfelmérés alapjan és a fenntarté jévahagyasaval - az
intézmény 6sszevont csoportokban tizemelhet, vagy zarva tart.

Iskolai sziinetek idépontjai:
e Az 8szi sziinet 2023. oktober 30-t61 2023. november 3-ig tart, az 6voda nyitva van
e A téli sziinet 2023. december 22-t61 2024. januar 5-ig tart.
» A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 21 (csiitdrtok), a sziinet utani
els6 tanitasi nap 2024. januar 8. (hétf6). Fenntarté hatirozatival, az 6veda, mini
béleséde zarva tarthat.

e A tavaszi sziinet 2024. marcius 28-t61 2024. dprilis 5-ig tart. A tavaszi sziinet elotti
utolsé tanitasi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2024. aprilis
8. (hétfd). Az 6voda nyitva tart.
A jogszabaly altal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-4thelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.
Az intézmény nyitva tart, v.iigyeletet biztosit, ha nincs igény, szabadsag terhére zarva tarthat az
athelyezett munkanapon.
(2024.08.03.)
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1. Pedagogiai folyamatok.

1.1.

Pedagogiai folyamatok - Tervezés

rep”

Az intézmény stratégiai dokumentumai és az éves munkaterv tartalmainak dsszhangja

Célrendszeriink olyan alapot kivan adni a képességek és jartassdagok kialakitdsdhoz,
melyek e gyorsan vdltozo vildgban varnak gyermekeinkre.

Szabdlyezé
dokumentumek
Pedagdégiai program

Tovabbképzési terv
SZMSZ

Iratkezelési
szabalyzat, melynek
része az adatvédelmi
szabélyozas
Hazirend

Vezetdi
onértékelésre/
tanfeliigyeletre
. alapozott
i‘j’l}qu_lesztési tervek
Intézményi
Onértékelésre/ ,
tanfeliigyeletre
alapozott
|_Onfejlesztési tervek

A 2022/2023-es nevelési év
kiemelt célja/céljai —

A megajult program szakmai
kihivasainak val6 megfelelés

7  évenkénti  tovabbképzési
kotelezettség biztositasa
Szakmai elvarasoknak vald

megfelelés

Az adatvédelmi tudatossag erositése
a nevelGtestiilet tagjai szamara.

Aktualizalt hazirendiink bet'crll;e{s'a‘,ﬁ““
M 172 21 D —
| Korabbi onértékelés, tanfeliig

betartatasa
Fejlodés biztositasa

Fejlodés biztositasa

i

L

jelentkezések vizsgélata

Kapesolédo feladatok

Program feliilvizsgélata, a nevelési
ev végen.
Nyomon kovetés alapjén tervezés,

torvény véltozas miatt aktualizalni

A GDPR- torvény elvarasainak
gyakorlatba épiilése.

torvény véltozds miatt aktualizalni |
$
&

};gletj f

z

eredményének attekintése.

Korabbi onértékelés, tanfeliigyelet
eredményének attekintése.

Tervezési és értékelési dokumentumok készitése, korrekcidja - Jogszabdly altal eldirt,
valamint a nevelétestiilet altal fontosnak itélt szabalyozisi teriiletek

Szabilyoz6 dokumentumok: kéziil

SZMSZ
e Haizirend

[ PN IV 4
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Pedagogiai folvamatok — Megvaldsitas

LD
3

A 2022-2023nevelési év beszamoldjiara épiilé tartalmak Zﬁ
Fenntarthatsagra nevelés, zold 6vodai, allatbarat 6vodai = Z6ld és Allatbarat 6voda céljai, feladatai a be- ¥
tevékenységek tudatos kihasznalasa adott palyazatok tiikrében g
Vezet6i latogatasok dokumentaldsa, Szakmaisag erOsitése, megfigyelési szempon-

tok kidolgozasa

Szakmai munkacsoport miikddtetése (bab munkacsoport) = Babozas a téli, ill. a tavaszi tinnepkorben 1-1

alkalommal

Kiilénleges banasmodot igényld gyermekek ellatasi Egyéni fejlesztés, a szakmai és targyi

feltételeinek biztositasa ( felzarkoztatas, ill. tehetségesirak | feltételrendszerének kihasznalédsa
fejlesztése- Igy tedd ra ) rajzpélyazatok figyelemmel

kisérése

Mozgaskotta programban rejld fejlesztési lehetoség Személyi feltételek biztositasa
tudatosabb kihasznalasa (bels6 tudasmegosztas)

1.3.

Pedagdgiai folyamatok — Ellenérzés
»C”

Viarhato kiilso ellenérzés:

Tanfeliigyelet: vezet6i €s intézményi

A belsoé ellendrzés altalanos rendje
Az intézményvezet6 ellendrzések része, a csoportokban folyé munka latogatdsa, ami lehet elore
egyeztetett iddpontban, illetve varatlan napi ellendrzés.
Az elbre egyeztetett idoépontban torténd csoportlatogatast egy héttel a latogatas elott egyeztetem a
kollégandkkel. a nevelési évben egy alkalommal, minden kollégandt érint.
Latogatis szempontja:

e Hogyan valdsitja meg az dvodapedagégus a mindennapok soran a nevelési év kiemelt

tertiletét?
e A Kkitiizétt célok megvalésulasahoz milyen médszereket, eszkdzoket alkalmaz?

Ovodapedagégus munkijinak ellenérzési szempontjai. ellenérzési teriiletei

° A gyermekekkel valo tevékenykedés soran az 6vodapedagogus a
Pedagogiai Program iranyelveit hasznalja-(kiemelt: a fenntarthatésagra
nevelés, z6ld, allatbarat és madarbarat Ovoda, feladatinak valé megfelelés,
egészséges €letmddra nevelés)

. Milyen moédszereket, eszkdzoket hasznal a pedagogus
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. Ovodapedagdgus moédszertani kultiraja
. Gyermekekkel vald kapcsolattartds milyensége

Tervezo és elemzé6 munkanal

o A csoportnaplé és mulasztasi napl6 tartalmilag
megfelel6-e, folyamatos-e €s naprakész- e?

o A Pedagoégiai programban régzitett elvarasoknak
megfelelen torténik-e tervezés, értékelés

o A formai kdvetelményeket betartja-e az
ovodapedagogus?
o A nevelési év kiemelt feladatainak rogzitése
o A szokds-€s szabdlyrendszer megfelelden tudatosuldsa a gyermekekben

0 A gyermeki 6nkiszolgalas fejlddése a csoportokban

o Koz6sségi nevelés megvaldsitisa

o Az linnepek, jeles napok, rendezvények megvalosulasa, a megvalésulds mindsége
o Ovodapedagdgus 4ltal alkalmazott differencialas

o A nevelési-oktatasi tervek egymadsra épiilése, a folyamatossaga

o - Gyermekek fejlddésének segitése

o A higiéniai eldirasok betartisa a csoportokban

o Hagyomanyok szerepe, hiteles atadasa az tinnepek, programok alkalmaval
o  Nemzeti iinnepek megtartisa

o A sziiléi kapesolatlartas dokumentdlasanak szabalyos megléte

o  Intézkedések az adott gyermek érdekében

o  Dekoraci6 aktualitasnak megfelelé megléte

o A sziil6i kozosség elégedettségének nyomon kdvetése

Pedagdgiai asszisztens ellendrzési szempontiai:
A munka ellendrzése heti szinten Keriil megvalositasra, illetve sziréproba szertiek.

. meglévd ismereteinek hasznalata az 6vodai csoporton beliil

. 6vodapedagodgusokkal valé hatékony egyiittmiikodés

o gyermekek egyéni sajatossigainak, igényeinek figyelembevétele csoporton beliil
. maésnapi foglalkozas eszkdzeinek eldkészitése, dekoracio készitésben vald részvétel
° a rabizott adminisztracio naprakész vezetése,

6vodai programok elékészitésében, lebonyolitasdban vald részvétel
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A dajkak ellendrzési szempontjai:

A dajkai munka ellendrzése heti szinten keriil megvalositasra, illetve sziroproba

szeriiek.

alapossaga

Az 6vodapedagogusokkal valo egyiittmiikddés modja.

A gyermekek kozott végzett gondozasi teenddk elvégzése

A csoportszobak, egyéb helyiségek tisztasiga
megfelel-e a higiénés kovetelményeknek, kiilonss tekintettel a
jarvanyhelyzetre

Személyre szabott munkakori feladatok elvégzésének pontossaga,

A szabalyozasoknak HACCP-nek megfelelden a helyiségek takaritdsa

A balesetvédelmi el6irasok betartiasa, védbdeszkzok,
munkaruha megfelel6 hasznalata

Az 6voda berendezési és felszerelési targyainak védelme.

Hatékony munkavégzés, megbizhatosag, ratermettsé

Héna Ellendrzés Ellendrzeés Alkalmazott Ellenérzést
p célja teriilete madszer végzo
veszélyforrasok Balesetvédelmi és kf)tele’fol ind
tudatos elhdritésa | munkavedelmi, 1 2S¢ T ,,
SZEPTEMBER HACCP oktatas alkalmazotin 1ntezmenyvezeto
o feleld ixs x 6konyvek
S,Z.l,ﬂOk meg cleld Sziiloi értekezletek .Iegyzp onyy
tajékoztatasa attekintése
Jogszerliség Naplok
. betartésa, ellendrzése, | Dokumentaciok intézménvvezetd
OKTOBER gyermeklétszam  Mulasztasi naplok  attekintése v ’
Osszesitése ellenérzése,
Mindennapi. munka intézményvezeto,
tapasztalatainak i
ot intézményvezetod
Nevelomunkét mEgvitatasa, Beszélgetés, helyettes
NOVEMBER segitok adminisztraciok dokumentumok
munkavégzése ellenorzése attekintése
Udvari jatékok fenntartd
feliilvizsgalata bevonisaval
Eves Szabadsagolasi Nyilvantartdsok = intézményvezetd,
Szid bzcli(sleigok,l erv ésla 1 ttekintése intézményvezetd
talérak kivétele megvalosulas
DECEMBER ssszhangja helyettes,
Minbségi
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Ellenorzés Ellenérzes Alkalmazott Ellenorzeést

Hintp célja teriilete médszer végzo
késziilédés az Zart karacsonyi intézményvezeto,
tnnepekre, o unnepseg a intézményvezetd
adventek elotti csoportokban hel

intekek kiemelt . Napi szintii elyettes,
pen Esztétikus llenérzé
szerepe . clenorzes a
komyezet,
. csoportokban
megfeleld
szakmaisag
HACCP
szabalyainak ) intézményvezetd,
betartasa konyhall o helyettes, bolcsdde
JANUAR badss dplgozoknak teszt  Vizsgalat szakami vezetd,
Szabadsag kit6ltése
kiadasanak élelmezés vezetd
lehetdségei
Jogszerliség Naplok
) betartasa, féléves  ellendrzése, Dokumentaciok ntézmenyvezetd
FEBRUAR munka tervezése ~ Mulasztasi naplok = attekintése yv
és értékelése ellendrzése,
Udvari jatékok intézményvezeto.
Baleset atnézetése a intézményvezetd-
MARCIUS megel6zés karban'tart(')val, Megtekintés helyettes,
irasbeli . .
dok 1413 balesetvédelmi
okumentélasa felelés
Személyi anyagok Dokumentumok, intézményvezetd
APRILIS naprakész szabe}dségkartonok Vizsgalat ) el
vezetése, attekintése mt. vez. helyettes
) intézményvezeto,
Modszertani Evzaro, ballagasi ' intézményvezetd
MAJUS elvarasoknak valo = miisor ' Megtekintés hel ettesyv
megfelelés megtekintése y
i Csoportnaplok f ot “
. dokumentalasa, feil é) dési III:l léi( Dokumentaciok = Intezmenyvezeto
JUNIUS nyari élet Jr0Ces! nap attekintése
. ellenérzése
szervezése
intézményvezeto,
JULIUS Ovoda-boleséde megbeszélések
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Hoénap

AUGUSZTUS

ldeje

2023.09. 30.

2023.09.30.

2023.09.30.

2023.10.16.
2023.10.16.
202310.01.

“folyamatosan,  a
" felvételt kovetd 5
| napon beldl

12023.10.30.

1 2023.11.30.

2024. 01.30.

2024.03.15.

Ellendrzés
célja

Kovetkezd
nevelési év
elokészitése

Ellenérzés Alkalmazott
teriilete modszer
Targyi feltételek,
kornyezet megbeszelések
biztositésa

A taniigyi munka szervezése, ellenérzése

A dokumentum
Jajtdja
Eves munkaterv

Ovodai
csoportnapld

Felvételi €s
mulasztasi napld

Kozzétételi lista

Statisztika

KIR - adatok
aktualizalasa

KIR- oktatasi
azonositok kérése
gyerekeknek

Mérések, DIFER
vizsgalatok
elvégzése
Gyermekek
fejlodésének
nyomon kovetése
kit6ltése

Fejlodési napld

Beiskoldzasi terv
elkészitése
2024/2025

Targrva

Az intézmény éves munkatervének
elfogadasa

Adott csoport
6vodapedagdgusainak
adminisztracioja

Adott csoport
ovodapedagdgusainak
adminisztricidja

Adatok frissitése a KIR-ben

Aktualizalas
Aktualizalas

Adatrogzités

Szintmérés

Egyéni fejlodési mutatok

Adott csoport
ovodapedagogusainak
adminisztricidja

Tovébbképzésre jelentkezett
pedagogusok pontjainak szdmolasa
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Ellenérzést
végzo
intézményvezeto,

intézményvezetd-
helyettes

Felelose

Téthné G. V.

ovondk

6vondk

Tothné G. V.
Té6thné, Tolner-
Boza A.

Téthné

To6thné
Faragéné B. A.,

Galacziné B. P.

ovondk

6vondk

Téthné G. Valéria
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2024. 05 20 Jelzés a Be nem iratott gyermekek listija | Téthné G. V.
kormanyhivatalna
k |

2024.06.15. Csoportbeosztas ' Csoportok szervezeése Tothné G. V. |
ke521tese

1.4.

Intézményértékelési feladatok - Eves onértékelési terv - Az nértékelések iitemezése

ONERTEKELESRE KIJELOLT KOLLEGAK/ TERULETEK - ERTEKELO
KISCSOPORTOK - UTEMEZES

ézékhely/teiephely: - ) | - l __|
1. Tothné © Olaszné D. | Faragoné B. | MézernéN. = 2024 januar | Egyezetetés
Gardonyi J 1 A.  E. | - sziikséges
 Valéria I l I ‘ -

Tervezett mérések:
—~ Gyermekek fejlettség allapotinak mérése Difer mérdéeszkozokkel
— Partneri igény és elégedettség mérések (onértékelésekhez kapcsolédoan)



1.5.

Pedagogiai folyamatok - Korrekeio

Evente megtorténik az onértékelés keretében a helyben szokasos forméban rogzitett megfigyelési,
mérési eredmények elemzése, a tanulsdgok levondsa, fejlesztések meghatarozasa. Ezt kévetden az
intézmény a mérési- értékelési eredmények fiiggvényében sziikség esetén korrekciot végez

A 2022-2023. nevelési év mérési eredményeire alapozott célok és feladatok:

Méresi eredmények Okkutatis eredményei Célok / Feladatok
Difer mérési eredményeink és A legtébb gyermeknek az irds- A gyengébb terilleteken, egyéni
egyéb megfigyeléseket mozgéds kordinaciés feladatok, fejlesztés sziikséges a
felhasznalva tajékoztatjuk a valamint az ok-okozati csoportvezetd Ovodapedagdgusok
sziiloket a gyermek Osszefliggések jelentettek és iskolaelokészité tovabbképzést
fejlettségérol. A sziildk joga, nehézséget. végzett alkalmazott altal!
h. az esetleg iskolaéretlen A csoportjukat ismétlé gyermekek
gyermeknek egy €v halasztast esetén is, részképességeik
kérjen az Oktatasi Hivataltol. fejlesztése kiemelt feladat.
tudatositjk a sziilékben, hogy
az OH hatarozatan nem lehet
valtoztatni!
Pedagogiai feladatok

Feladatok Détum, hatiridé Felelos

3 éves HH/HHH gyermekek be minden év mijus 20- Tothné G. V.

ovodazasa, a nem jelentkezok felkutatasa g

Az igazolatlan hidnyzasok

minimalizélasa. Sziil6i feleldsség folyamatosan Téthné G. V., Ovénék

tudatositasa.

DIFER mérés elvégzése 2023.10. 30. Faragoné B. A., Galacziné B. P.
s . s e s . Faragéné B. A., Olaszné D.. J.,

Meérésen alapul6 egyéni fejlesztés folyamatosan Szakméany K.

Egyéni, differencialt készség- és folvamatosan Ovéndk

képességfejlesztés Y

Szzglrgjlsi)lfes kapcsolat kialakitdsa minden folyamatosan Minden dolgozé

Rendszeres tajékoztatas a gyermekek ioény szerint. de )

fejlédésérdl, az egyéni fejlesztési naplo geny ’ Ovoéndk

bejegyzéseinek megbeszélése

altalaban félévente

Ko6z6s rendezvények szervezése

Munkaterv szerint a
feledsok kivalasztasa
megtortént

Ovonok, pedagogiai asszisztens

Fogado orak,

félévenként, de a
sziil6i igények is
meghatarozzak

Ovondk

15
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2. Személyiség- és Rozosséqfejlesztés

Személyiség és kozosségfejlesztés

Az idei évben 36 tankoteles gyermekiink van. Ovodank, a torvényi
eldirasoknak megfelelden az iskolara valé felkészit6 foglalkozast kiilon is
beépitette neveldmunkéaba. Ennek tartalmi Osszeéllitisat, a gyermekek
fejlesztését, Sipos- David Beata iskolael6készitd tovabbképzést végzett
konyvtaros végzi, a képességfelmérésnek megfeleléen csoportos
tevékenységként jatékos keretek kozott, egylittmiikodve a logopédus ¢&s
az Ovodapedagogus kollégakkal A  képességfelmérés tapasztalatait a
sziildkkel az igények fiiggvényében megosztja, segitve szamukra is
az iskolaérettség kritériumainak megismerését ¢és ennek megfeleléen
gyermekilk optimalis fejlesztési lehetdségeit ovodan kiviil is. Sajatos
nevelési igényll gyermek fejlesztését a gyogypedagégus, logopédus és
szomatopedagégus biztositja. Tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd
beilleszkedési-tanulasi és magatartdszavarral él6 gyermek - fejlesztést
igényld — gyermekek fejlesztését ovodan belill is biztositjuk, de egy-két
sziilék 6vodan kiviil is viszi gyermekét egyéb fejleszté foglalkozasra.

A gyermekcsoporton beliili fejlesztés az 6vodapedagogusok feladata
a szakértéivélemény ismerete alapjan. A gyermekekben rejlé
,tehetségpontok” felderitésére és azok tamogatasa kiemelt feladatunk,
észrevételeinkkel biztatjuk a sziildket, hogy tdmogathassik gyermekeik
fejlddését a kiilonbozd teriileteken. A sajatos nevelési igényd
gyermekeket a gyogypedagdgus fejleszti a szakértéi véleményben
megfogalmazottak alapjan.

Ovodank harom csoporttal miikodik, melybél kovetkezik, hogy a
gyermekek minden felnéttet ismernek, és bizalommal fordulnak feléjiik
kéréseikkel. Az ujonnan érkezd gyermekeknél is a bizalommal teli
gyermek-felnétt kapcsolat kialakitisara torekszik a teljes alkalmazotti
koér. Sajnos idén is pedagégushiannyal kezdtik az é&vet, igy a
helyettesitések szervezésével a gyermekek minden o6vodapedagdgust
mar az ¢év elején megismertek. A nevelési évhez kapcsolodd
programokat, az o6vodapedagogusok tartjdk és szervezik, korcsoportok
szerint differencialt tartalommal. Igy tedd ra tehetséggondozé csoportot
Csepi Istvanné és Faragoné Baricza Anita vezetik, heti
alkalommal, a nagycsoportos életkoru gyermekek koziil
keriiltek kivalasztasra. Sipos- David Beata Jogamokat tart)
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hetei rendszerességgel, szintén a nagycsoportos gyermekek
szamara.Bab munkacsoportot Olaszné Dobos Judit vezet,

szervezi az eldadasokat.

er6sitjiikk a hozzank jaré gyermekekben, hogy az évodank kozosségéhez

tartozni jO érzés. De a kozosségi 16t formait a mindennapokban is atélik,
hiszen az 6vodaudvaron minden gyermek egyiitt jatszik, nincsenek a
csoportoknak kiilon jatszoteriileteik. Ezek mellett minden csoportnak
megvannak a sajat szokasai, hagyomanyai. A sajatos nevelési igényili
gyermekek megkiilonboztetett figyelemben részesiilnek. A Pedagdgiai
Programban megfogalmazottak szerint az ¢lménypedagogiai elemek, a
kapcsolodé programok is jelent6sen hozzajarulnak a kozosségi érzés,
egyiittmiiksdés, szocialis képességek alakitasahoz.

Ssz.

13.

Félnapos 6vodas gyermek
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2.1, Adatbdzis
Szama
A nevelési/fejlesztési folvamat (fé)
alapadatai 2024
10.01.
Beirt gyermekek szama 72
Ebbol Sajatos Nevelési Igényt 4
gyermekek
HH gyermek ) 2
HHH gyermek » 5
Rendszeres gyermekvedelml 3
_ kedvezményben részesiild
* Sziilsi nyilatkozat alap]ari térités- 61
mentesen étkez6k
3, vagy tobb gyermeket hé;efo 21
csalddban él6k e
Tartbéan beteg Vagy fogyatekos N 2
vagy csaladjaban tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
Nevelésbe vett gyermek 5
. Beilleszkedési magatartési, tanulasi 4
zavarral kiizd6 gyermek
.| Veszélyeztetett gyermek 1
] ?.Gyé-rmél;e’t. egyedﬁl neveld sziilé 1
0

Tervezett tevékenvségek felsorolasa

ovodai nevelés
gyogypedagogiai, logopédiai,
pedagogiai megsegités

;klemelt ﬁgyelern -

| tamogatas, klemelt ﬁgyélemmel kisérés

==t

ingyenes étkezés biztositisa
adatok fgi\;é’félé dokumentumok
tovabbltasa az elelmezesvezetonek

adatok felvetele dokumentumok
tovabbitasa az elelmezesvezetonek

Orvosi paplrok iktatésa, egyéni etkezes
gybogyszerezés felligyelete

Kapcsolattartas a nevel6sziilokkel,
gyamokkal

fejlesztés szak;elemeny alapjan

Folyamatos kapcsolattartas a
csaladsegitével, a veszélyeztetes
okainak feltarasa, korrekcio
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Ssz.

14.

15.

16.

17.

18.

A nevelési/fejlesztési folvamat
alapadatai

Nem étkez6

Specialis étrendet igényl6 gyermek

Tehetségigéretes gyermek

Anyak atmeneti otthondban
tartdzkodik

Ovodai jogviszonyt sziineteltetd
gyermek

Szama
(fo)
2024
10.01.

nem
ismert

Tervezett tevékenységek felsorolasa

sziilé biztositja az ételt, az étel tarolasa,
melegitése a dajka feladata orvosi
dokumentumok iktatasa,

Nevelési év folyaman folyamatos a
megismerésiik -
Kapcsolattartas a jelenlegi tartozkodasi
helyének képvisel6jével, 6vodai
athelyezés

Feladatok a 3 éves gyermekeR logopédiai szlirfvizsgdlatdval Rapcsolatosan

A Pedagbégiai Szakszolgalat altal kirendelt logopédus altal torténik a beszédhibak, beszédben vald
megkésettség feltarasa. Az els6 hetekben a logopédus egyenként felméri az 0j gyermekeket.
Segitségiil a sziil6k szdmara kiosztott kérdoiv is szolgal. Ezek alapjan a feltételezhet6 problémak
iranysban torténik az elsd sziirés. Amennyiben megallapitasra keriil a beszédhiba megléte, vagy
gyanija, a logopédus a vezetbvel egyeztetve, egyéni fejlesztési ordkon foglalkozik a
gyermekekkel az év soran.

Ovoda- egészségiigyi ellitds személyi feltételei

Székhely 6;;621301'\105
Nadasdladany, Dr. Horvath Eniké

Kastélypark 3.

Védond

Mag6 Andrea

Amennyiben évkozben rendkiviili esemény/jarvanyos jellegli megbetegedés torténik az
intézményben, azonnal jelezziik a doktorndnek az eldirtak szerint és a véleményét kikérve
intézkediink
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6.2.

Személyi feltételek

A pedagégiai munka feltételei — Humdn erdforrds

Az 6vodai részen:

5 6 dvodapedagdgus hatarozatlan idejli, 1 £6 hatarozott id6re kinevezett,

4 16 NOKS dolgozohatarozatlan ideji, 1 6 hatarozott idore, 2024.08.31-ig.

3 {6 konyhai dolgozé hatarozatlan idejli kinevezéssel.

2024.01.01. napjatol a Pedagbgusok 1uj életpalyaja tv. értelmében a az 6vodai nevelésen
dolgozok (6vodapedagdgusok €s NOKS dolgozok) kdzalkalmazotti jogviszonya megszinik,
koznevelésben foglalkoztatott lesz az jogviszony.

Mini bolesédében: 2 f6 kisgyermekneveld és 1 f6 bolesddei dajka

Tovabbi munkatars: 1 f6 karbantarto

Helyzetelemzés
BELSO TENYEZOK
EROSSEGEK GYENGESEGEK
® jo szakemberek. o egy fovel kevesebb
e clhivatottsag. pEdagogus,
e gvermekszeretet R S
i ’ aranytalanul nagyobb
e Kkreativitas, teher harul a kozépso
csoportban  dolgozd
kolléganére
= LEHETOSEGEK VESZELYEK &
B~ N~
R e tovabbképzések S
E biztositdsa, tamogatasa, e adminisztraciés terhek %
o talorak rugalmas
kivétele ,

e a kozépsé csoportban
egyediili
ovodapedagogus
motivalasa anyagi
elismeréssel,

e oOvodapedagogus
felvétele

KULSO TENYEZOK
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Helyzetértékeles:

A Koznevelési torvény valtozasa soran (amely megoldas az égeté pedagoégus hianyra) nem
kotelezd nyitastol zarasig 6vodapedagdégusnak foglalkozni a gyermekekkel, feliilirja az
6vodak milkodési rendjét. A pedagdgiai munkat segit6k, most mar jogszer(ien altathatnak
délutanonként, tovabba reggel 6-8h kozott sem kotelezd az dvodapedagogus jelenléte. A maci
csoportban pedagogiai asszisztens altat délutanonként, de tobb egyideji dvodapedagdgus
megbetegedése soran eléfordulhat, hogy dajka is altathat.

Pozitivumok:

A dolgozdk jol képzettek, a kotelez6 képzéseken részt vesznek. Tébben képesek a folyamatos
megujuldsra, tanuldsra akar Onerébol is. Pedagégusaink sokoldaltak, nagy teherbir6
képességgel rendelkeznek. A nevelést segité munkatarsaink, igyekeznek a helyzetnek
megfeleléen tamogatni a pedagdgusokat.

A problémat tovabbra is a pedagdégus hidny generalja. Nalunk évek o6ta a koz€pso csoportos
életkorti gyermekekkel foglalkoz6 6vodapedagdgusnak nincs valtéja, ezért allando déleléttds,
nincs ideje feltoltédni, ebben

Kockizati tényezdk a nevelési évben

Infrastruktérdihoz (human eréforriashoz kothetd)

Jelentds magas

. . heltsé
bekivetkezési valésziniiségii Kevesebb 6vodapedagogus, nagyobb leterheltség, kevesebb

tirelem, fizikai megbetegedések-tappénz, amely ismét
létszamhianyt general.

Mérsékelt, alacsony

bekovetkezési valésziniiségii

Egyéb Az egyenletes munkaterhelést nehéz megszervezni.
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% 61
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| Krisztina
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Nagyné Toth Kazikné

| Eszter, Czirok Kamocsa
Andrea Orsolya
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7 f6 2 16 S s T e — '

Hatéarozott idére foglalkoztatott pedagogiai asszisztensiink papirforma szerint a kdzéps6
csoportban segiti a pedagégus munkajat, azonban mindig oda van beosztva, ahol a
legnagyobb sziikség van ra.
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A miikgdést segit8 tovdbbi munkatdrsak,

Beosztas Név
élelmezésvezeto Tolner- Boza Andrea
szakics Antal Dénesné
konyhaliany Csikvériné Acs Bernadett
karbantarté Punk Jozsef

Szocidlis seqitFi munka

Az 6vodai és iskolai szocialis segité tevékenység hangsulya a megelézé és megkeresd
tevékenységen van, szolgdltatdsai pedig dontéen a nevelési-oktatdsi intézményekben
valosulnak meg, ezért kulcsfontossdguva valik a szocidlis segité €s az intézmény kozotti
egylittmikodes.
Az egyiittmikédés forméja: Személyes, havonta minden 2. hét szerda, esetenként telefonos
kapcsolattartas

Beosztas Név

Szociilis segito Sztrida Tiinde

Részvbtel RiilsG Répzésen - akKreditdlt

Kiils6 képzéseken valé részvételre a tovabbképzési tervben szerepldé pedagégust szoktuk
els6sorban elkiildeni. A kisgyermeknevelok esetleges helyettesitése céljabdl legalabb egy
dvodapedagogusnak el kell végezni egy 60h-s akkreditalt képzést. Az ingyenes képzések
idépontjait az Oktatasi Hivatal elektronikus forméban juttatja el hozzank, melyek az
ovodapedagdgusok részére tovabbitisra keriilnek. Vezeté utinpotlis szervezésére
Kozoktatisvezetdi és pedagiégus szakvizsgira torténé beiskolazasra lesz sziikség 2024-
ben.

A pedagégiai munRdt segitBR RilsG és bels8 Répzése, tovdbbRépzése

Célja a gyermekekkel, 6vodapedagdégusokkal, a kbzvetlen munkatarsakkal, és a szillokkel
valé kapcsolat eredményességének biztositdsa, valamint a munkakori feladatok min6ségi
szinten torténd ellatasanak tdmogatésa
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Részvétel szakmai tovibbképzéseken

Ssz. Téma Helyszin és Megjegyzés
idépont
1. Nevelést segitok Csosz, Szfvar varoskornyéki
2024.01.19 = Ovodavezetok

Egyestilete
szervezésében

2. Konyhai dolgozok: szakdcs ~ és  2023.10.17. Antsz, Nébih

élelmezésvezetd végzettség Horvath Alma, Czintula

Katalin

Felnbtiek munkavédelmi oktatdsa és egészségiigyi viesgdlatdnak rendje

Intézményiink minden alkalmazottja szdmara biztositjuk az évenkénti kdtelezd munkavédelmi
oktatast és munka alkalmassagi vizsgalatot az intézmény falai kozott.

Idépont
Munka-, és tiizvédelmi oktatas:
Minden dolgoz6 részére tiiz, balesetvédelmi és 2023.08.31.
munkavédelmi oktatas: Palfi Erika
Munka alkalmassagi vizsgalat
Minden dolgozd részére Dr. Bakonyi Csilla

2024.04. h6 a munkavégzés helyén

Segito tartalom: Vészhelyzet - Kisokos
http://www.nagvszuloklapja.hu/felnott-betegsegek/3201/veszhelyzet-kisokos:-agyrazkodas-

forrazas-magas-laz-ujraelesztes%E2%80%A 6-¢leteket-menthet-ha-ezeket-tudod.html

6.3.

Szervezeti feltételek

Az intézmény munkatarsai gyijtik és megosztjdk a jo tanuldsszervezési és pedagégiai
gyakorlatokat az intézményen beliil és kiviil.

Bels6 tudasatadasra a képzések utdan az Ovondi értekezletek soran kerill sor. Kiilso
tudasatadasra szakmai napokon valo részvétel soran szokott sor keriilni kotetlen forméban.

A nevelésnélkiili munkanapok felhasznalasdval az intézmény lehetdségeket teremt az
innovéaciot és a kreativ gondolkodast 6sztonzé szakmai férumokra.

Pedagégiai Programunk alapjan fontosnak tartjuk a néphagyoményok meglrzését és
tovabbitasast a gyermekek felé. Ez az iinnepekre valdé késziilédés sordn jelenik meg
els6sorban.. Az egészséges életmddra vald nevelést mar egész kicsi korban meg kell kezdeni
és ez is szerves része a Pedagogiai programunknak. Mi intézményi szinten ezt az Egészség
heteinkkel valodsitjuk meg.

A legjobb gyakorlatok eredményeinek bemutatdsira, kdvetésére, alkalmazdsira nyitott a
testillet és az intézményvezetés. A j6 gyakorlat ataddsara a belsé tuddsmegoszté neveld
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g
g testiileti értekezleten Keriil sor, idén bemutaté foglalkozast is szerveziink. (Pompasmese 8
§§ tovabbképzésen részt vett kollégand vezetésével) g;
¢ @
3 $
§§ Innoviciok, palydzati projektek, fenntarthatésag biztositisa %
3 ¢
3 %
% Kozosségiink igyekszik kovetni az innovativ gondolatokat is és amennyiben relevans, %3
% befogadja azt. A fenntarthatosag elvét kovetve, intézménylinkben mar az dvodas kortdl a ‘?
% szemetet szelektiven gy(jtjik a csoportban. Részt vesziink az orszdgosan meghirdetésre >§
3 keriild Te-szedd mozgalomban és a telepiilésen szervezett szemétgylijtésben egyarant. %3
Igyeksziink a mindennapokban a hulladékokat tjra hasznositani a jatékos tevékenységekben. 3
Komposztalunk, kertészkediink, madarvédelmi munkét végziink, ennek a kitarté munkanak %
bemutatasara masodik alkalommal palyaztunk Zold Ovoda cimre, decemberben varjuk az ;3
eredményt. f

Az elmult nevelési évben sikeresen palyazatunkkal Allatbarat 6voda lettiink.

Kapcsolattartis a tartésan tivol 1évé kollégakkal

Belsé rendezvényeinken és csapatépité kiranduldsainkon szivesen fogadjuk a nyugdijas és
tartdsan tavol levé kollégainkat is, amennyiben 6k élnek a lehetoséggel.

Pedagégiai esetmegbeszélések
Egyre tobb estben meriil fel, hogy sziikség van pedagégiai esetek megvitatasara.
Nevelotestiileti értekezleten erre is sort keritiink.
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Az intézmény adomdnyozisi gyakorlata
Intézményiink kiils6 tamogatasara is lehet6ség nyilik alapitvanyunk éltal. A tamogatdsra szant
% osszeg év végéig keriil elkoltésre, az alapitvany céljaival megegyez6 eszkozokre

Ezen kiviil évente egy alkalommal megrendezésre kerill Jotékonysagi Balunk, melynek
bevételét az aktualitdsoknak megfelelden sziikséges célok elérésére hasznaljuk fel, a sziilok és
a fenntarto tajékoztatasaval.

Megbizatdsok és reszortfeladatoR,

Megbizatis Felelés megnevezése

Sz&jmai munkacsoport-vezetok:

- Ovénoi Babesoport - Olaszné Dobos Judit

- Onértékelési csoport - Olaszné Dobos Judit

- Helyi programir6 csoport - T6thné Gardonyi Valéria

- Gyermekvédelmi csoport -To6thné Gardonyi Valéria
L_:; ,:ng ngd ré_ = ® '-“QgepirIStYéPpé’ TR
 Gyermekvedelmi felelos | Faragoné Baricza Anita
' Intézmény kiilsé dekoréciGjaért felelés | gsel?l getiiinc, GalacanciBorely

=- — — e : .:__atch:;]:'.ja:. T T L e o e gy e
Palyézatfigyeld | munkavallalok
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Megbizatas Felelos megnevezése
Falijsag-felelos Olaszné DOqu ‘h.ldit’ . .
Szakmany Krisztina, Baricza Anita
Thzvédelmi felelds Tothné Géardonyi Valéria
Munkavédelmi felelds Téthné Géardonyi Valéria

A fényképezés, videdzas szervezéséért Tothné Gérdonyi Valéria
felelos

Ovoda facebook oldalaért felelds Olaszné Dobos Judit
Intézményi kornyezet allapota Tothné Gardonyi Valéria
Szertér feleds Csepi Istvanné

7. A Kormdny és az oktatdsért felells miniszter dftal Riadott az Ovodai nevelés

orszdgos alapprogramban megfogalmazott elvdrisoknak és a pedagogiai

programban megfogalmazott céloknak valo megfelelés

Az intézmény folyamatosan nyomon koveti a pedagdgiai programjaban foglaltak
megvaldsulasat A tervek nyilvanossaga biztositott az intézményben.

Pedagogiai gyakorlati munkéank soran kiemelten fokuszalunk az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjanak alabbi ,,lizeneteire™:

Az érzelmi, az erkolesi és az értékorientalt k6zosségi nevelés: Az 6voda a gyermek
nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tagabb
kornyezetét, amely a nemzeti identitistudat, a keresztény kulturalis értékek, a
hazaszeretet, a sziil6foldhdéz és csaladhoz valé kotédés alapja, hogy ra tudjon
csoddlkozni a természetben, az emberi kérnyezetben megmutatkozé jora és szépre,
mindazok megbecsiilésére.
Az egészséges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmu ételek ¢és italok, a magas s6- és telitettzsir-tartalmu ételek
fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermékek
fogyasztasdnak GOsztonzése, a fogmosas, az Oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegel(zés és az egészségmegdrzes szokasainak alakitasa.
Verselés, mesélés
» A mese — képi és konkrét formaban, esetlegesen a babozés és dramatizalas
eszkozeivel — feltarja a gyermek eldtt a kiilvilag és az emberi belsé vilag
legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.
» Az 6vodaban a gyermekek életkori sajatossagaihoz igazoddan a népi —
népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité monddkak, rigmusok,
a magyarsag torténelmét feldolgozé mondavilag elemei, meséi—, a klasszikus
¢s a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.
Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
» A rajzolas, festés, mintdzas, épités, képalakitds, a kézi munka, mint az
abrazolas kiilonboz6 fajtai, tovabba a mialkotasokkal, a népmiivészeti
elemekkel, szokasokkal, hagyomanyokkal, nemzeti szimbo6lumokkal, az
esztétikus targyi kornyezettel valé ismerkedés is fontos eszkdze a gyermeki
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személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsé képek gazdagitdsara
épiil. Torekedni kell a gyermeki alkotisok kozosségi rendezvényen vald
bemutatasara és a tehetségek bétoritasara.
e A kiilsd vilag tevékeny megismerése

> A gyermek, mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokéaba jut,
amelyek a kornyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,
tajékozodashoz sziikségesek. Megismeri a sziil6fold, az ott €16 emberek, a
hazai taj, a helyi hagyomanyok és néphagyomanyok, szokasok, a koz6sséghez
valé tartozds élményét, a nemzeti, csaladi és a targyi kultira értékeit,
megtanulja ezek szeretetét, védelmét.”

Egyiittmiikodési megdllapoddsok,

Intézményiink fogad 50 Oras kozdsségi szolgalatot teljesitd didkokat. Megallapodasi
szerzbdést kot az iskolaval. Feladatok: eszkdzkészités, jatékok fert6tlenitése, udvar rendezése.
Figyeliink arra, hogy a tanuldk jelenléte ne zavarja a gyermekek nyugodt tevékenykedését. A
tanulok munkajat 6vodapedagdgusok, intézményvezetd segiti, figyelemmel kisérik, ellendrzik
az elvégzett feladatokat.
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Munkarend 2023/2024

intézményvezetd

heti 40 6ra (10hcsoportban)

intézményvezetd helyettes

heti 40 h (24h csoportban+8 helyettesi munkara)

heti valtasban: délel6tt, délutan egyenlotlen

munkabeosztas)

6vodapedagdgus- heti
valtasban

heti 40 6ra. (32h kotelezbcsoportban,
egyenlétlen munkabeosztas)

kisgyermeknevelok heti
valtasban

heti 40 6ra.(35h kételezd) 6-13.,9.30-16.30

bolesédei dajka

heti 40h (7.30-15.30)

pedagogial asszisztens

het1 40 ora, 8-16h, 2024.01.01-t6i:35h kételezod

csoportban toltendd

dajkak forgd rendszerben

heti 40h, 6h-13.30; 8.00-16.30.,8.30-16.30

konyhai dolgozdk

heti 40h, naponta: 6.00-14.00h

karbantart6

heti 40h, naponta: 6-14h

¥ o - SR
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Ervénvességi rendelkezés:

o A munkaterv a csatolt sziildi vélemények és a nevelOtestiileti elfogadast igazolé
jegyzOkonyvvel egylitt érvényes.
o A dokumentum tartalmi elemeinek moddositasara torvényi valtozas, valamint a

nevel6kdzosség tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.

LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a Nadasdladanyi Siin Balazs Ovoda és Mini Béleséde nevelétestiilete
képviseletében

) BT AN
S ot A -
S § A intezmenyvezeto
} o O
Kelt: 2023. szeptember 29. [e§ Ph LE
- =4 g = 5
\8 <SS
= & ¢

II. az 6voda munkatervében fogla-Itak{lfcal dl\sapcrs&ﬁ%san magasabb jogszabalyban
biztositott véleményezési jogat Korlatazas:ticlkiil gyakorolta és a dokumentumrol
véleményt alkotott A Nadasdladanyi Stun Balazs Ovoda és Mini Bolcséde
nevelbtestiilete.

....................................................

alkalmazottak kozossége nevében
Kelt: 2023.09.29.

IV.Az 6vodaban miikédd Sziili Szervezet v
6 I /@a\

Kelt: 2023.10.03. SziilGi Kézosség elndke

V. Az 6voda 2023/2024. nevelési évre sz6l6 munkaterve azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbd! a fenntartdra, tobbletkotelezettség harul:

a fenntartd egyetértését megadta a'l..../2023. (....) szamu hatérozatdval.

Kelt: L A MG, A2 >
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Eves tervezs 2023/2024

Né&dasdladényi Siin Baldzs Ovoda és Mini Bélcséde

Nl

i

Szeptember | Oktéber | November | December Januér Februér Mércius Aprilis Majus Janius
08. 02-13. 06-10. 04. 8-12. 01.29-02.03. o1 08. 04.29-05. 05. &4
Gazdasagi udva Allatvédelmi Libas hét _..O&Nw a Madarvédelmi Macis hét Ujrapapir Anyak napi Kérnyezetvégs i
latogatés témahét - " hét/Téli G ﬂw@m it elkészliletek vilagnas
I h 1 - i L
L ! madaretetés | y m
03. n v 0s. 15-19. 05-09. 04-08. 08. 05.9e . 1L 18-
Sziil6i értekezlet | Puskés csalad rton napja Mikulas/ gey Farsang _.F.H@ Vadonélg Tavaszi SzUl6i | Anyék nagfa’ | Nyari élet
E gazdasag e Bab Emmoq@ > ; allatok hete értekezle
! latogatasa = _ g
04. 13-17. 10. 22-26. 11-14, 1. 06-10. 28.
Hulladékgyijtési Allatok Tok jo hét Ovis adventi Tedzbs hét Eleven Nemzeti hét A magyar Madarak fak Nevelés nélkili
=Vilagnap <=w \apja m(sor = Térsulat mm | koltészet napja | L3 iy e munkanap
> ; e E ‘ /farsangi koncert o | 7
18-22, 12. 20-24. 13, 29. 26-03.01. 18-22. 08-12. .
Szépitsd Oszi piknik Lelki Luca napi Nevelés nélkdali Ujrapapir- Viz Kényvtéri hét Madarak fak
6vodédat és egészsé buzavetés/ munkanap Ujrahasznositds | Vildgnapja = napja
kérnyezetét ﬁ boszorkanykodéas hete hete
25-29. 27-. 21, 25-28. 07.
Népmese hete Adventi Ovis zért Hasyét hete Tavaszi piknik
% késziilGdés karacsony e ﬁ
i > wiu
30. 27-12.01. 22- 17. 17.
Népmese Napja Szlreti hét Mikulas varés Téli szlinet Locsolkodés Nyilt nap/ Csal&di nap
259 virdgosités C3
: 3’ AT NY
. 2l 28. v 20-24. ALk
%  Sziireti Nevelés '| Méhek/rovarok
felvonulas nélkali hete
munkanap >
28-04.08. 27-31.
Dm/z | Tavaszi A Féld Napja Gyermekhét
(.} ) szOinet B
& Wé 25. 31.
Nevelés nélkali < & Madarsuli Ballagas
munkanap B 1
&
30-11.03.
Oszi sziinet y







t Nadasdladényi Siin Balazs Ovoda és Mini Bélcs6de
8145 Nédasdladany, Kastélypark 3.
Tel.:06 30 3940602 22/ 443-516
E-mail:ovi@nadasdladany.hu
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MINI BOLCSODE EVES
MUNKATERV

2023/2024-es nevelési év

Készitette: Nagyné Toth Eszter
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1.TORVENYI HATTER
A bblcsédei nevelés-gondozas éves munkaterve az alabbi térvények és rendeletek
figyelembevételével késziilt:

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol.

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdasrol.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kbzalkalmazottak jogallasardl szdld 1992. évi
XXXII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsarol és ellendrzésérdl.
15/1998.(IV.30) NM rendelet a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl.

328/2011. (Xll. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhoz
felhasznélhatd bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kbzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészséglgyi
elGirdsokrol.

9/2000. (VII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, Budapest 2017.

A BdlcsBdei nevelés-gondozas Szakmai Szabalyai, Mddszertani levél, 2012.



2. A BOLCSODE RESZLETES BEMUTATASA, MUKODESENEK
FELTETELRENDSZERE

Az intézmény neve: Nadasdladanyi Stin Balazs Ovoda és Mini Bélcséde
Az intézmény szekhelye: 8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
A Mini Bélcséde cime: 8145 Nadasdladany, Kastélypark 3.
Az intézmény e-mail cime: ovi@nadasdladany.hu
Az intézmeény tel. szama: 06 30/394-0602, 22/ 443 516
Az intézmény Fenntartdja: Nadasdladdny- Sarkeszi Kéznevelési Intézmeényi

Tarsulas
A Fenntarto székhelye: 8145 Nadasdladany, Pet&fi Sdndor u.1.
Féréhelyek: 7 6

s A mini bélcs8de Nadasdladany és Sarkeszi tertletérdl fogadja a
Ellatasi terllet: g )
dolgozd szUl6k gyermekeit.

A bélcsGde épliletének adatai:
Az udvar terilete: 100 m?
Az éplilet helyiségeinek adatai:
1 babakocsi tarolo, elétér 16.96

36,09
1 gyermekszoba
1 fUrdet6-biliztetd 16,4
1 atado-0ltdz6 13,24

1 tarolo 4,99




2.1. Aboélcsédei csoport bemutatasa

2021/2022-ben az 6nkormanyzat &ltal kialakitdsra kertlt a mini bolcséde, amely
szervezetileg integralt az Ovodaval, egy éplletben, de kilén szakemberallomannyal végzi
tevékenységét, igy maximdlisan megfelel az elvart kévetelményeknek és a kisgyermekek
igényeinek.

Bolcsédénk a mini bolcsddei ellatds funkcidinak megfeleléen az dvodahoz hozzaépitett
éplletben, a tdbbcélu dvoda-bolcséde intézményként miikodik.

A mini bdlcséde katica csoportja 2023. marc. 13-t6l kezdte meg mikddesét.
Nyitvatartasunk az dvodaval egyezd: 6-16:30-ig, 10,5 6rdban latjuk el a gyermekek gondozasat,
nevelését.

A mini bélcséde szervezeti és szakmai egységben a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésik feltételeirdl sz6lé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 49. §-a szerint 7 gyermek
nevelhetd, mely a 42. § (2) bekezdésében leirtak szerint, a meghatarozott csoportlétszam
legfeljebb a bélcsédei nevelési év végéig 1f6vel tulléphetd.

Bélcsédei elldtas keretében- mikodési tertiletén- biztositja a 20 hetes-3 éves gyermekek
gondozasat, nevelését, testi és lelki sziikségleteinek kielégitését, kiegészitve a csaladi nevelést
és gondozast.

Intézménylinkbe az a szilé adhatja be gyermekét, akiknek a lakcime vagy tartdzkodasi
Nadasdladany, Sarkeszi telepilések valamelyikére szdl, illetve azon szllék, akik munkaltatoi
igazolassal rendelkeznek

A bélcsédébe beiratott gyermekek szama a 2023/2024-es. nevelési évben eddig 7 6.
Eletkoruk szerint mindegyik gyermek betdltétte a 2. életévet.

A bolcsBdei varakozd listén, azaz felvételt kér, de felvételt nem nyert, és a késébbiekben is
ellitasra igényt tartd kérelmezbk szama: 5 f6.

2.2. A minibélcséde targyi feltételeinek bemutatasa

Az épliletben 1 csoportszoba és az el&irtaknak megfelelGen a szikséges kiszolgalohelyiségek
taldlhatdak meg.

A csoportszoba padldzata kdnnyen tisztantarthaté és fert&tlenithet8. A nagyobb
ablakfeliileteken lehetdvé valik a napfény és a friss levegé bearamlasa.

Abolcsédei helyiségek berendezésénél igyekeztiink az esztétikus, minél tdbb természetes anyag
hasznalatanak alkalmazasat, elhelyezését, a gyermekek szamara megfelel§ és elegend6
mozgastér biztositasat figyelembe véve.

A csoportszoba berendezése az elGirdsoknak megfelelSen és a gyermekek életkori
sajatossagainak és igényeiknek megfelelen kerlilt kialakitasra.

A csoportszobdban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szémdra kdnnyen hozzaférhetd
nyitott polcokon, taroléedényekben, kosarakban torténik. A szoros feligyeletet igényld
jatékokat a nevel§ altal elérhetd polcon téroljuk. A jatékkészlet 6sszedllitdsanal egészseglgyi és
pedagogiai szempontokat vettiink figyelembe. A jatékkészlet az eszkozlista alapjan lett
dsszedllitva: épité-konstrudlo jatékok, babak, labdak, kisautok, nagymozgast fejleszté eszkdzok,
mint hintalovak és gumiéllatok, bilibo, tili-tolik, puha jatékok, szundikenddk, gyermekkdnyvek.

Lényeges a pihendsarok kialakitasa. El6fordul, hogy egy-egy gyermek elfarad a jatékban,



vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kdzérzete nem jo, és ezért szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parndk, szényegek, puha textil jatékok pihentets, nyugtatd hatasuak. A
jarékaban is elbljhatnak a magényra vagyok.

Az &tadd/gyermekditozé/ kilon helyiségben, a csoportszoba mellett taldlhatd. It a
gyermekek ruhdi, valtécipdi kilon jellel elldtott helyen vannak. Ebben a helyiségben kerdl
elhelyezésre a falidjsag, amely a sziil6k folyamatos tdjékoztatdsanak eszkoze.

A mosddban a gyerekek gondozasat és Gndlldsodasat segitd berendezési targyak és
eszkdzok a gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek altal hasznalt
eszkdzok jeliikkel ellatva taldlhatdak meg a helyiségben.

Bdlcsédénk egyéb helyiségei és berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfelel6en
kialakitva teszik lehetévé a mini bolcsédei ellatast.

A terasz és az udvar kialakitdsa szintén az elGirtakban foglaltak alapjan tértént.

A szilBkkel vald kapcsolattartds keretében a sziil6csoportos beszélgetéseket, szulGi
értekezleteket a csoportszobdban vagy az 6voda éplletében tartjuk.

2.3. Személyi feltételek:
A mini bolcséde 3 f6 szakmai alkalmazott foglalkoztatasara alkalmas munkakérrel rendelkezik.
Kisgyermeknevel§ 216
Bolcs6dei dajka 116

Munkarend

Katica csoport JA” hét »B” hét

kisgyermeknevels [EE] 9:30-16:30 Nagyné Téth Eszter

heti 40 ora

35 éra a csoportban

1 6radban szakmai vezet6i

feladatok elldtasa

(Sl GEE M 9:30- 6-13:00 Czirok Andrea

16:30 heti 40 6ra, melybél 35
ora a csoportban
toltenddé

Dajka 8-16 Kazikné Kamocsa Orsolya
40 ora

2.4. Helyettesitési terv

Betegség és szabadsag miatt valtozhat a munkarend. Hidnyzas esetén a bolcsSdei dajka
segiti a kisgyermeknevel8k munkajat. A jogszabaly lehet6vé teszi, hogy amennyiben az adott
munkakér betodltéséhez el8irt végzettséggel rendelkezé személy nem all rendelkezésre, abban
az esetben, a kisgyermeknevel6t helyettesitheti a tobbcéll évoda-bdlcséde esetén az az
ovodapedagdgus, aki a jogszabélyban eldirt 60 oras tovdbbképzésen részt vett.
Mini bolcs6dében a kisgyermeknevel§ hianyzasa esetén dajka is elldthatja a feladatot.
A bdlcsédei dajka tavolléte esetén, munkdjat a kijel6lt ovodai dajka latja el.



3. TOVABBKEPZESEK RENDJE, TERVEZESE:

A kisgyermeknevel8k tovabbképzésére nézve irdnymutatd jogszabaly a 9/2000 (VIIl.4,)
SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz8 személyek tovdbbképzéserél. A rendelet
kimondja: A személyes gondoskodast végzé személy folyamatos szakmai tovabbképzésben
koteles részt venni.

A tovabbképzés tovabbképzési idészakokban térténik. A tovabbképzési iddszak tartama 4 év.

Kozépfoku kisgyermeknevelsi képesitéssel 60 pontot kell gy(ijteni hdrom kategoriaban:

Kotelezd Munkakérhoz kotott Vélaszthato
tovabbképzés
20%=12 pont 40%= 24 pont 40%=24 pont
Barmikor A képzési periddus Barmikor
megszerezhetd a 4 év elsé két évében megszerezhet§ a 4
alatt teljesitendd év alatt.

Kisgyermeknevel8ink kételez6 képzése folyamatos, az aktudlis lehetéségek figyelemmel

kisérésével.

4. A MINI BOLCSODE KAPCSOLATAI
4.1. Kapcsolat a sziil6kkel

A mini bolcsédében év soran kiildonbdz8 rendezvényeket szerveziink. Rendezvények
id6pontja tervezett, mindenki szimara ismert. Falitjsagon, 6voda honlapjén, iizené fiizetben
hivjuk fel a sziil6k figyelmét. A programok lebonyolitasdhoz elegend6 id6t, eszkdzt és helyet
biztositunk. A programok gyakorisdgukban, témajukban a helyi adottsdgokhoz, igényekhez,
sziikségletekhez igazodnak. Sziil6ket bevonjuk a kozos programok szervezésébe,
megvaldsitasaba. A csaldd—mini bélcs6de programokkal a csaldd minél szélesebb réteget
sz6litjuk meg

4.2. A bélcs8de kapcsolatai mas intézményekkel

Egyiittm(ikédik mindazokkal, akik a prevenci6 és az alapellatas teriiletén a gyermekkel,
illetve a gyermek csalddjéval kapcsolatba keriilhetnek, egymds kompetencia hatarainak
kélcsonos tiszteletben tartasaval.

- Gyermekjéléti szolgalat
- Csaladsegit6 szolgalat

- Védéndi szolgalat

- Gyermekorvos

- Gyamhivatal



- Ovoda

- Fenntarté

5. NEVELESI-GONDOZASI EV CELIA

2023/2024-es nevelési évben a bolcsddénk alapvetS célja, hogy a torvényben eldirt
kdvetelmények betartasaval, optimalis személyi és targyi feltételek kozott minbségi
szinvonalon biztositsa a hozzank beiratott kisgyermekek testi és pszichés fejlédését.
Szakmai értékek megérzése és tovabbadédsa, a kialakult jo gyakorlatok meger8sitése, U
modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és a szil6k nevelSi szemléletének
formalasa, kapcsolatépités.

A kisgyermekek nevelését, gondozasat igyeksziink a bolcsGde nyitasdtol szamitott eddigi
révid idén belul kialakitott, majd megszokott modon, elvart szinvonalon teljesiteni, ezaltal
segitve a szUl6knek a munkaba vald visszatérést.

A gyermekek védelmérél és gyamigyi igazgatdsrdl szoldé 1997. évi XXXI. térvény
értelmében alapfeladatunk a személyes gondoskodds keretein belll, a gyermekjoléti
alapellatas rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcs6dénk nevelési
-gondozasi feladata a csaladban nevelked§ kisgyermekek napkdzbeni elldtasa.

Feladatunk: testi- és lelki sziikségleteik kielégitésével az optimalis személyes fejiGdésiik
biztositdsa, a hatranyos helyzetben Iév6 gyermekek hatranyanak enyhitése, egyéni és
csoportos foglalkozasok keretében, sziikség szerinti szakemberek irdnyitasaval és bevonasaval.
a csaldddal egyuttmiikddve biztositjuk a szocializacio, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés
feltételeit.

A gyermek életkordnak megfeleléen biztositani kell a:

- Nevelés-gondozds feltételeit.
- A fokozatos beilleszkedés feltételeit.
- Megfelel$ butorzatot, valamint textiliat.
- Jatéktevékenység feltételeit.
- Szabad levegdn valé tartdzkodas feltételeit.
-A megfeleld étkezést.
Felel@s: kisgyermeknevel§k, intézményvezetd
Hataridé: folyamatos.
Egyéb feladatok:

% Napi jelentés a KENYSZI informacids rendszerben (a hidnyzd, és a bent lév8 gyermekek
napi jelentése, rogzitése) A jelentéseket ebben az évben Tolner-Boza Andrea vegzi,
hidnyzésa esetén az intézményvezetd, vagy a szakmai feladatok ellatasaval megbizott
kisgyermekneveld.

< Az eddig megszokott adminisztracio folytatasa



hataridd

Kisgyermeknevel6k  folyamatos
fejlesztésén tul figyelni kell a testi épségének
megorzésére
Fokozott  figyelem a  gyermekvédelmi Intézményvezetd folyamatos
feladatokra, a gyermekvédelmi jelzorendszer kisgyermeknevelSk
hatékony miikddtetése gyermekvédelmi

felel8s

A csalddok tamogatdsa, sziil6i kompetencia kisgyermeknevel6k folyamatos

fejlesztése

Az érzelmi fejl6dés és tarsas kompetencidk kisgyermeknevel6k folyamatos

fejlesztése

Belsé és kiils§ kapcsolatok erésitése intézményvezet§ folyamatos
kisgyermeknevel6k

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése. kisgyermeknevel6k folyamatos

Anyanyelvi nevelés kisgyermeknevel6k  folyamatos

Gyermeki 6nallosag timogatisa kisgyermeknevel6k  folyamatos

Kiemelt cél: A bolcsédés csoport dsszetételének, kisgyermekek egyéni adofttsigainak

figyelembevételével az anyanyelvi nevelést tiiztiik ki, mint kiemelt fejlesztési teriilet.

Anyanyelvi nevelés:

e A vers, mese, ének a kisgyermek érzelmi, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlédésének fontos eszkoze, elésegitéje.

e A versek, monddkdk kuldnféle tipusai-altatdk, sétaltaték, lovagoltatdk,
csiklandozdk, arcsimogatok, kiszamoldk- a gyermek elsé taldlkozasai a nyelvi
élménnyel.

e Aritmusosan hangoztatott sorok a beszédhangokkal, szavakkal val¢ jaték a rimek
dsszecsengése, a versbeszéd dallama a hangeré és hangszinvaltasok és a



széveghez kapcsolt mozgas egylttese a gyermeki beszédkedv, a beszédre
serkentés egyik leghatékonyabb eszkdze.

A nyelvvel vald jaték dromforras.

A gyermek érzelmi intelligencidjanak fejlesztésében a mondokdk versek mesék
és a jaték a legfontosabbak

A testi érintés, kdzOs nevetés erds érzelmi toltetet ad a kicsik szdmara. a verbalis
jaték megalapozza gyermekirodalom szeretetét.

A mindennapok beszélgetései az étkezésrdl, alvasrdl, flrdesrdl, a testikrdl,
allatokrél, novényekrdl, idGjarasrél, mind-mind hozzdjarulnak a kicsik
fejl6déséhez.
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A 2023/2024-es nevelési év helyi rendje
a Mini Bélcsédében

1. Anevelésiév
Az intézményiinkben a munkat nevelési évenként kell megszervezniink. A bdlcsédei
nevelési év: szeptember 1-t6l a kbvetkezé év augusztus 31.-ig tarté id6szak.

2. Utemterv

Munkasziuneti napok:

Okt. 23. Nemzeti (innep

November 01. Mindenszentek napja
December 25.,26. Karacsony

2024. januar 01. Ujév napja

Marc. 15. Nemzeti linnep péntek
Marc. 29. Nagypéntek

Aprilis 01. Hasvét hétfs

Majus 01. szerda: Munka iinnepe
Majus 20. Plinkdsd hétfé

Augusztus 20. kedd Szent Istvan napja

VVVVVVVVVY

Athelyezett munkanap: Az intézmény sziikség nyitva tart, feliigyeletet biztosit, vagy
szabadsag terhére zarva tart az athelyezett munkanapon.
(2024.08.03.)

Nevelés nélkuli munkanap:

» 2024. Apr. 21. Magyar bolcs6dék napja-hozza kézel esé munkanap:
apr. 22.

11



Beszoktatasi terv készitése
Csaladlatogatdsok
megtervezése

Augusztus Téma Felelds
28-an Csoportértekezlet Kisgyermeknevel6k

Eszkozok fertGtlenitése,
Diszités

2023.08.29.106ra Tajékoztatd szulGi értekezleta | Intézményvezetd
beszoktatasrol Kisgyermeknevel&k
Aug. 28-31. Felkészullés a nevelési évre Dajka,

kisgyermeknevel6k

31-én, cslitortokon

BALESET ES TUZVEDELMI
OKTATAS

Intézményvezetd

Az éves munkaterviinket a lehet&ségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezzik
meg. Az évszakokkal 6sszefiiggs természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz tartozé
Gnnepeink, jeles Gnnepnapok kéré épitve. Kiegészitve a kapcsolédd tevekenyseg
kezdeményezésekkel és a szabad levegsn torténd programokkal, tevékenységekkel. Mindezek
mellett a kdrnyezetiink, bdlcsédénk folyamatos, igényes dekoralasara is hangsulyt fektetiink.

12
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Nadasdladanyi Siin Balédzs Ovoda és Mini BolcsSde

&7

Eves tervezd 2023/2024. “% ﬁ.J:
Szeptember| Oktéber | November | December Januir Februiar | Marcius Aprilis Vidjus Junius Jalius Augusztus
. 02 6-10. 04. 8-12. 01.28-02.03, 11-14. 10. 10-17. 26. .~ NYARI
Beszoktatas Allati j6 témahét Libas hét Fotozas Téli Macis hét Nemzeti hét Nyari Katica ZARVATARTAS
~ madarvédelem, gyimdleshét reptetés
Csalad- \W_ madaretetés e ptet
latogatasok ,/.fuw.wvv y,
¥ | ge=—=mcai
9-13. 222 . 17-18. 05-09. 18-22. 17.
Népmese napja Oszi MIKULAS Fogado ora Farsang hete | Viz vilignapja Nyilt nap - 20.
mélcshét hete L zillbesoportos
=0 _.@..) I ' » - Boleséde megbeszélés
o= bl& késtolgatd
N V o PPN o
11 13-17. ¢ 22-26 25-28. 15-17.
Oszi Tokos hét Sziildcsoporios Tedzos hét 20. Husvét hete Fold hete Méhek-
D gytimolcsnap megbeszélés Sziléesoportos P a ,?56.,_ rovarok :m:m.
; megbeszélés ' &K

felvonulas

16-20. 20-tol
Sziireti hét Adventi
A késziil6dés
> ¥
o é
Sziireti

Anyik nap
elokésziletek
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Jegyz6konyv

Munkaterv elfogadd nevel6testiileti értekezlet- 2023/2024-es nevelési év

Késziilt 2023.09.29-¢n.

Helyszin: Nadasdladényi Siin Baldzs Ovoda és Mini Bolcséde, Nadasdladany Kastélypark 3.

Jelen vannak: 6 f6 nevelGtestiileti tagok.

Tothné Gardonyi Valéria- intézményvezetd

Csepi Istvanné, - 6vodapedagbgus

Olaszné Dobos Judit- 6vodapedagdgus

Szakmany Krisztina- 6vodapedagogus

Nagyné Toth Eszter- kbg]'armcznaplo
Farag6né Baricza Anita — (1 i</ //}#//e,]

Napirendi pont: az el6z6 neveldtestiileti értekezleten megbeszéltek szerint elkésziilt munkaterv
ismertetése, annak véleményezése, elfogadasa.

T.G. V.: Koszonti a nevel6testiiletet, bizik abban, hogy az elkésziilt munkaterv elolvasasara
mindenkinek volt ideje és varja az épitd hozzaszolasokat.

T. G. Valéria: Az évnyit6 értekezletet kvetden meghatéroztitok a nevelési év egyik
kiemelt feladatat, amelyen kiviill még nevelési teriilethez kapcsolt feladatot is kell
valasztanunk. Javaslom a szocialis kompetencidk fejlesztését. Kérdése ezzel
kapcsolatban mi a testiilet véleménye?

O. D. Judit: Ugy gondolom az egy hénapja tarté beszoktatds tapasztalatai alapjan
nagyon fontos a gyermekek szocidlis érzékenyitése, igy nagyon is helye van e
teriiletnek a munkatervben.

A targyi feltételek ismertetésénél: Csepi Istvanné kérése, hogy csoport Uj ajtajara
szitkséges a sziinyoghalo, ezen kiviil az 61t6z6jik falanak burkolatat is meg kellene
valdsitani.

O. D. Judit: Az utdbbi években elmaradt jatékvasarlds, sok jaték megrongalodott,
selejtezni kell 8ket, de sziikség lenne 0j konyvekre is.

Reszort feladatok, felésok kivalasztasa —a kollégandk a feladatokat elvéllaltak

T.G. Valéria a munkacsoportok leadott terveit ismerteti. Mindenki elvéllalta, h. segiti a
munkacsoportok mikodését.

T.G.V. ismertette a Székesfehérvar kémyéki OvodavezetSk Egyesiilete altal szervezodd
programokat és a hozzarendelt nevelés nélkiili munkanapokat, azokat egyhangian
elfogadtuk, a masik hdrom nevelési munkanap felhasznalasarél a neveldtestiilet
kozosen dontétt.



T.G.V. 4tadta a sz6t Nagyné Toth Eszternek, aki ismertette a mini bolcséde munkatervét, a
nevelési év célkitlizését, ami az 6vodai élet megkezdésére valo felkészités.

Az 6voda érettség jellemzése utan ismertette az éves tervezot, nevelés nélkiili munkanapot.

A munkatervet a nevel6testiilet véleményezés utan egyhangian elfogadta.

Nadasdladany, 2023.09.29.

.....................................

jegyzdkonyv hitelesitd

jegyzOkonyv hitelesitd



Jelenléti iv: 2023.09.29. Nevel6testiileti értekezlethez

Tothné Géardonyi Valéria-... W%ﬂ@

Faragdné Baricza Anita... (\ [ &9‘/% \7)[‘11("}/&,(. ..........................
Csepi Istvanné... Q‘?" %[d"f

Olaszné Dobos judit..... DPO‘/" ..... J\" ...............................................................

Al .
Szakmany Krisztina......s2add e WS e

Nagyne T2t Znks Jleg .







SZK Ertekezlet: 2023.09.29.

Jelen vannak az SZK tagjai koziil:

= 0N

Cs6ri Agnes

Farkas Adrienn
Kazik- Gallai Csilla
Bazsoné Nagy Szilvia

Intézmény részérdl:

1.
2.

Téthné Gardonyi Valéria
Faragdné Baricza Anita

Ertekezlet dsszehivasat az intézményvezets kezdeményezte,

témaja a2023/2024-es nevelési év munkatervének ismertetése, véleményezése.

Tothné Gardonyi Valéria kszénti az SZK tagjait és ismerteti a kordbban kikiild6tt 6vodai és
bolcsédei munkatervet.

— a munkatervvel kapcsolatban kérdést nem tettek fel a sziil6k

Z61d 6vodai palyazattal kapcsolatban Farkas Adrienn kérdése:

— Mivel jar a zold 6vodai cim?

T-né: A cim viselése, logé hasznalata jelzést ad a kérnyezetiinknek arra, hogy az
intézményben folyd munka a fenntarthatdsag jegyében zajlik. Targyi jutalommal nem jar.
Tovabbi kérdés nem érkezett.

/Wm@du‘b e Tarnaw Wagy Col—

Jegyz6konyvvezeté jegyz6konyv hitelesitd






